
     Premiers pas  
Administratrice/administrateur (admin) 

 

1. Accéder à la page d’accueil de la plateforme : https://app.evadi.ca 

Identifiant = courriel    Mot de passe choisi par l'utilisateur lors de l’activation du compte ou donné par Évadi  

Vous recevrez un lien d'activation par courriel. (Il faut vérifier dans les indésirables si ce n’est pas reçu.) Il est valide 
pour 7 jours. S’il est expiré, vous pourrez aller sur la page de connexion et cliquer Première utilisation? 

Si vous ne recevez pas le courriel avec le lien d’activation, après avoir vérifié les indésirables, il faut inscrire les 
domaines suivants dans votre liste de contacts autorisés (self sender list, demandez à Google où la trouver,  selon 
votre gestionnaire de courriel) ou demander au service informatique de les faire accepter par leur serveur de 
courriel :  

@evadi.ca    @info.evadi.ca    @app.evadi.ca 

2. S’inscrire sur l’infolettre des admins d’ÉvadiGraphe 

Chacun doit s’inscrire sur la liste des admins pour les envois de courriels pour nous faciliter la tâche lors 
des communications (nouvelles fonctionnalités, nouveaux tests, promotions de renouvèlement…)  

Inscrivez-vous seulement sur la liste des admins, vous recevrez aussi les envois aux utilisateurs. 

3. Lire le Guide de l’Utilisateur (version Administrateur)  - Imprimer au besoin 

dans  (en haut à gauche de l’écran)  / Guides et formations 

4. Créer la page de connexion personnalisée (quelques minutes, voir Guide) 

5. Importer les utilisateurs (voir le guide d’utilisation et vidéos sur la page Guides et 

formation/Administrateur) 

Obtenir la liste des personnes enseignantes / orthopédagogues et des élèves en tableau Excel (voir le guide pour 
les recommandations). 

6. Planifier la formation pratique pour enseignants/orthopédagogues    Dates disponibles  

7. Faire la formation théorique pour enseignants/orthopédagogues 
7.1. Dans Guide et Formations, aller aux vidéos. 

7.2. Visionner les trois premières parties (incluant Lecture et interprétation des erreurs);  

Stratégie : écouter la vidéo à la vitesse 1,25 (en bas à droite de la vidéo, engrenage des paramètres, cliquer 

Vitesse et choisir la vitesse désirée). 

7.3. Les quatre dernières parties ne sont plus à jour avec la nouvelle plateforme. Elles sont effectuées en Zoom  ou 

en présence (+ frais de déplacement). Prendre rendez-vous avec Michèle Potvin, la conceptrice,  

gestionmp@evadi.ca 

7.4. Parcourir la page Guides et formations pour obtenir l’information complémentaire, les textes des dictées... 

8. Explorer la plateforme avant la formation en direct (un atout) 

9. Faire des tests avant de tester avec de vrais élèves!    

Vous aurez des accès élèves supplémentaires. Il faudra les nommer <Prénom> Test (par ex. Michèle Test, nom 
d’utilisateur michele.test) et utiliser la dictée Essai pour vous familiariser avec le processus. Ces dictées seront 
éventuellement supprimées. 

https://evadi.ca/infolettre-admins-evadigraphe/
https://evadi.ca/formation-pratique-dates/

